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Norme di comportamento
 
Accesso ai laboratori 
Ai laboratori possono accedere: 

 le classi inserite nell’orario di laboratorio
 docenti e classi che si prenotano per 

Gli studenti accedono al laboratorio solo se accompagnati da un docente. Se vi si recano 
autonomamente devono attendere in corridoio l’arrivo del docente, senza creare intralcio o disturbare le 
lezioni delle altre classi. 
È consentita la permanenza contemporanea anche ad alunni di un’altra classe solo in caso di particolari 
esigenze didattiche e con il permesso dei due insegnanti interessati.
 
 
Norme di comportamento generali
Prima di accedere al laboratorio, 
attrezzature del laboratorio e delle norme di sicurezza e di prevenzione infortuni previste dalla normativa 
vigente. 
Le postazioni di lavoro sono assegnate dal docente e non possono e
autorizzazione. 
Gli allievi sono responsabili delle attrezzature a loro affidate; Rispondono degli ammanchi e dei danni 
causati da dolo incuria o uso improprio
Qualora si verificasse un qualsiasi malfunzionamento solo il docente
informare del guasto gli assistenti tecnici.
Eventuali danni arrecati alle attrezzature o ammanchi di materiali, qualora vengano accertate dolosità o 
incuria, verranno addebitati per l’intero costo ai responsabili dei fatti. I
lezione saranno risarciti dall’alunno o dagli alunni che risultino, aver occupato per ultimi la postazione 
danneggiata.  
L’uso della stampante deve essere autorizzato dal docente
È vietato mangiare e bere alla postazione p
 
 
Compiti dei docenti 
Gli insegnanti che accompagnano le classi in laboratorio hanno l’obbligo di:
 Controllare all’ingresso e all’uscita che tutto sia in ordine e segnalare tempestivamente al 

responsabile di laboratorio o agli assistenti tecnici eventuali anomalie, manomissioni o ammanchi.
 Vigilare sul rispetto delle norme di sicurezza e prevenzione infortuni

 Sorvegliare le attività degli alunni per evitare un uso improprio delle attrezzature, 
danni alle stesse e installazione non autorizzata di software. 

 Controllare che all’uscita tutti i computer e il videoproiettore siano spenti correttamente (se non ci 
sono altre classi che subentrano in laboratorio)

In caso di danni procurati dai propri studenti, segnalano per iscritto, al responsabile ed al Dirigente 
Scolastico, i nominativi degli alunni interessati.
 
 
Norme di comportamento per gli studenti
Gli studenti in laboratorio hanno l’obbligo di:
 Rispettare le norme di sicurezza e 

Covid19. 
 Controllare la propria postazione all’inizio della lezione e segnalare al docente eventuali 

manomissioni o danni alle attrezzature.
 Usare correttamente le attrezzature a loro affidate e lasciare la propria postazione in ordine 

della lezione. 
 Segnalare immediatamente al docente qualsiasi anomalia o malfunzionamento delle attrezzature.
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Norme di comportamento dei laboratori di grafica e informatica

le classi inserite nell’orario di laboratorio 
docenti e classi che si prenotano per gli spazi liberi presso gli Assistenti Tecnici.

Gli studenti accedono al laboratorio solo se accompagnati da un docente. Se vi si recano 
autonomamente devono attendere in corridoio l’arrivo del docente, senza creare intralcio o disturbare le 

È consentita la permanenza contemporanea anche ad alunni di un’altra classe solo in caso di particolari 
esigenze didattiche e con il permesso dei due insegnanti interessati. 

Norme di comportamento generali 
Prima di accedere al laboratorio, i docenti devono informare gli allievi dei rischi connessi all’uso delle 
attrezzature del laboratorio e delle norme di sicurezza e di prevenzione infortuni previste dalla normativa 

Le postazioni di lavoro sono assegnate dal docente e non possono essere cambiate senza la sua 

Gli allievi sono responsabili delle attrezzature a loro affidate; Rispondono degli ammanchi e dei danni 
causati da dolo incuria o uso improprio 
Qualora si verificasse un qualsiasi malfunzionamento solo il docente è tenuto ad intervenire e ad 
informare del guasto gli assistenti tecnici. 
Eventuali danni arrecati alle attrezzature o ammanchi di materiali, qualora vengano accertate dolosità o 
incuria, verranno addebitati per l’intero costo ai responsabili dei fatti. I danni segnalati all’inizio della 
lezione saranno risarciti dall’alunno o dagli alunni che risultino, aver occupato per ultimi la postazione 

L’uso della stampante deve essere autorizzato dal docente 
È vietato mangiare e bere alla postazione per non sporcare o danneggiare i computer o le periferiche

Gli insegnanti che accompagnano le classi in laboratorio hanno l’obbligo di: 
Controllare all’ingresso e all’uscita che tutto sia in ordine e segnalare tempestivamente al 
responsabile di laboratorio o agli assistenti tecnici eventuali anomalie, manomissioni o ammanchi.
Vigilare sul rispetto delle norme di sicurezza e prevenzione infortuni 

Sorvegliare le attività degli alunni per evitare un uso improprio delle attrezzature, 
danni alle stesse e installazione non autorizzata di software.  
Controllare che all’uscita tutti i computer e il videoproiettore siano spenti correttamente (se non ci 
sono altre classi che subentrano in laboratorio) 

ti dai propri studenti, segnalano per iscritto, al responsabile ed al Dirigente 
Scolastico, i nominativi degli alunni interessati. 

Norme di comportamento per gli studenti 
Gli studenti in laboratorio hanno l’obbligo di: 

Rispettare le norme di sicurezza e prevenzione degli infortuni e le regole per la prevenzione del 

Controllare la propria postazione all’inizio della lezione e segnalare al docente eventuali 
manomissioni o danni alle attrezzature. 
Usare correttamente le attrezzature a loro affidate e lasciare la propria postazione in ordine 

Segnalare immediatamente al docente qualsiasi anomalia o malfunzionamento delle attrezzature.
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e informatica 

gli spazi liberi presso gli Assistenti Tecnici. 
Gli studenti accedono al laboratorio solo se accompagnati da un docente. Se vi si recano 
autonomamente devono attendere in corridoio l’arrivo del docente, senza creare intralcio o disturbare le 

È consentita la permanenza contemporanea anche ad alunni di un’altra classe solo in caso di particolari 

i docenti devono informare gli allievi dei rischi connessi all’uso delle 
attrezzature del laboratorio e delle norme di sicurezza e di prevenzione infortuni previste dalla normativa 

ssere cambiate senza la sua 

Gli allievi sono responsabili delle attrezzature a loro affidate; Rispondono degli ammanchi e dei danni 

è tenuto ad intervenire e ad 

Eventuali danni arrecati alle attrezzature o ammanchi di materiali, qualora vengano accertate dolosità o 
danni segnalati all’inizio della 

lezione saranno risarciti dall’alunno o dagli alunni che risultino, aver occupato per ultimi la postazione 

er non sporcare o danneggiare i computer o le periferiche 

Controllare all’ingresso e all’uscita che tutto sia in ordine e segnalare tempestivamente al 
responsabile di laboratorio o agli assistenti tecnici eventuali anomalie, manomissioni o ammanchi. 

Sorvegliare le attività degli alunni per evitare un uso improprio delle attrezzature, manipolazioni o 

Controllare che all’uscita tutti i computer e il videoproiettore siano spenti correttamente (se non ci 

ti dai propri studenti, segnalano per iscritto, al responsabile ed al Dirigente 

le per la prevenzione del 

Controllare la propria postazione all’inizio della lezione e segnalare al docente eventuali 

Usare correttamente le attrezzature a loro affidate e lasciare la propria postazione in ordine alla fine 

Segnalare immediatamente al docente qualsiasi anomalia o malfunzionamento delle attrezzature. 
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Il laboratorio è uno spazio didattico e si richiede agli studenti un comportamento adeguato. Durante la 
lezione si resta alla postazione assegnata e ci si concentra sull’attività da svolgere, senza chiacchierare 
o disturbare gli altri. 
 
In particolare è vietato: 
 installare software senza autorizzazione del responsabile di laboratorio

 utilizzare la connessione internet per finalità diverse d

 aprire, rinominare o cancellare i file o le cartelle altrui.
 
Ogni trasgressione da parte degli alunni al presente regolamento sarà oggetto di valutazione da parte 
della Dirigenza e del Consiglio di Classe, secondo la normativa vigente,
disciplinari. 
 
Il responsabile di laboratorio 
 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “C. E. GADDA” 
Istruzione tecnica: Amministrazione, Finanza e Marketing - Grafica e Comunicazione

Istruzione Liceale: Liceo Linguistico - Liceo Scientifico 

 
 

Via Leonardo da Vinci, 18 - 20037 Paderno Dugnano (MI) - Tel. 029183246 - Fax 029101806
MIIS04100T@istruzione.it- Sito web:http://www.iisgadda.edu.it/- PEC:MIIS04100T@pec.istruzione.it

C.F.: 83010560155    Cod. scuola: MIIS04100T - Istr. Tecnica: MITD041014 - Istr. Liceale: MIPS041018

Il laboratorio è uno spazio didattico e si richiede agli studenti un comportamento adeguato. Durante la 
assegnata e ci si concentra sull’attività da svolgere, senza chiacchierare 

installare software senza autorizzazione del responsabile di laboratorio 

utilizzare la connessione internet per finalità diverse da quelle didattiche 

aprire, rinominare o cancellare i file o le cartelle altrui. 

Ogni trasgressione da parte degli alunni al presente regolamento sarà oggetto di valutazione da parte 
della Dirigenza e del Consiglio di Classe, secondo la normativa vigente, per eventuali provvedimenti 
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Il laboratorio è uno spazio didattico e si richiede agli studenti un comportamento adeguato. Durante la 
assegnata e ci si concentra sull’attività da svolgere, senza chiacchierare 

Ogni trasgressione da parte degli alunni al presente regolamento sarà oggetto di valutazione da parte 
per eventuali provvedimenti 


